PANDUAN KONFIRMASI BIODATA SERTIFIKAT MAHASISWA

1. Akses aplikasi konfirmasi data dan tracking sertifikat pada laman
https://sites.google.com/uin-suka.ac.id/konfirmasisertifikat/konfirmasi
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Gambar 1. Halaman Login Aplikasi Konfirmasi Biodata Mahasiswa

2. Sebelum melanjutkan login, HARAP DIBACA DENGAN SEKSAMA INFORMASI YANG
TERSEDIA PADA HALAMAN LOGIN TERSEBUT.

3. Login pada halaman “Login Mahasiswa” dengan mengisi NIM dan Tanggal lahir
(dd/mm/yyyy) lalu tekan tombol “masuk”.

Portal Mahasiswa

Login Mahasiswa

Masuk menggunakan NIM PPG dan tanggal lahir.
NIM PPG
Tanggal Lahir

7 dd/mm/yyyy (=}

(@) Data login hanya digunakan untuk verifikasi akses
mahasiswa

Gambar 2. Halaman login mahasiswa
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4. Jika berhasil login, maka tampilan selanjutnya Adalah dashboard mahasiswa dan Data diri
mahasiswa sebagaimana tampak pada gambar 3 dan 4.

Mahasiswa
Logo Aplikasi A . A | -
Konfirmasi & Tracking Sertifikat D 1 coum Kontirmasi
© Dashboard Mahasiswa Status Data Status Sertifikat
¥ Belum Konfirmasi Pengecekan dan
Selamat datang, . Konfirmasi Data Diri
Gunakan dashboard ini untuk melihat data pokok, detail sertifikat, melakukan konfirmasi, B
mengisi alamat lengkap, dan memantau progres penerbitan sertifikat. = Seatini Catatan Admin
° Menu alamat mendukung pin lokasi di peta, gunakan lokasi saya, dan pencarian Pengecekan dan
lokasi tanpa list wilayah. Konfirmasi Data Diri

Menu Dashboard C
Pilih salah satu menu di bawah ini.

‘ Dataow T . S a o a gt % ksl 5
A

Gambar 3. Dashboard Mahasiswa Aplikasi Konfirmasi Data

Keterangan Gambar 3
C
Menu dashboard:

1) Data diri: beriisi data
pokok dan detail sertifikat.

2) Konfirmasi: berisi dua
tombol yaitu konfirmasi
data dan ajukan
perbaikan.

3) Isi Alamat: kolom untuk
mengisi alamat tempat
tinggal untuk tujuan
pengiriman sertifikat.

4) Sertifikat: menu untuk
melihat data informasi
sertifikat dan preview
sertifikat.

5) Progres sertifikat: menu
untuk memantau progress
penerbitan sertifikat.
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Data Diri Mahasiswa

Bagian ini dibagi menjadi Data Pokok dan Detail Sertifikat.

a Data Pokok
NIM Nama
Tempat Lahir

i

Foto mahasiswa

Tanggal Lahir

?
3
&

Jenis PPG

Dalam Jabatan

a Detail Sertifikat

No. Peserta No. Register

Tgl. Sertifikat PISN

Gambar 4. Data Diri Mahasiswa Aplikasi Konfirmasi Data

Tampilan menu “KONFIRMASI”

Konfirmasi Data

Gunakan menu ini untuk konfirmasi data atau mengajukan perbaikan.

Jika data diri sudah benar terutama nama, tempat lahir, tanggal lahir, dan NIK, maka silakan klik Konfirmasi Data. Jika terdapat kekeliruan, silakan isi form Ajukan Perbaikan di

bawah ini.

D D

Gambar 5. Tampilan menu Konfirmasi

®  Tombol “Konfirmasi Data”, digunakan untuk mengkonfirmasi bahwa biodata
sertifikat pada menu data diri mahasiswa telah “SESUAI DAN BENAR” (terutama

nama, tempat lahir, tanggal lahir, dan NIK).
= Tombol “Ajukan Perbaikan”, Adalah gform perbaikan data yang digunakan untuk
mengajukan perbaikan data sertifikat (harap isi perbaikan data sesuai dokumen

yang sah dan benar).
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6. Tampilan menu “ISI ALAMAT”

Isi Alamat

Tentukan titik lokasi pada peta terlebih dahulu, lalu lengkapi alamat pengiriman secara manual

Alamat ini digunakan untuk kirim alamat sertifikat pendidik. Pastikan alamat yang Anda simpan sudah benar, lengkap, dan mudah ditemukan.

e Tentukan Lokasi pada Peta a Form Alamat Manual

Alamat Lengkap
Cari lokasi, jalan, sekolah, desa, atau alamat lain
Contoh: jalan, dusun, RT/RW, patokan rumah, dan keterangan lain
< Gunakan Lokasi Saya © Sinkronkan dari Latitude / Longitude

sl 2

diomy Provinsi Kabupaten / Kota

Masukkan provinsi Masukkan kabupaten / kota
wedan Molajai8

Singapore L Kecamatan Desa / Kelurahan

. Masukkan kecamatan Masukkan desa / kelurahan
Palembang Indonesia
Kode Pos No. WhatsApp
Jakarta
surabays Masukkan kode pos Contoh: 081234567890

Isi nomor WhatsApp dengan angka saja dan
harus diawali 08. Contoh: 081234567890

Latitude Longitude

-8.650000 115.216667

= Leaflet | © OpenStreetMap contributors s e Al

Kiik peta untuk menentukan titik lokasi. Anda juga bisa memakai pencarian lokasi atau tombol
Gunakan Lokasi Saya. Terakhir diperbarui

Gambar 6. Tampilan menu Isi Alamat

= Menu “Isi Alamat”, digunakan untuk mengkonfirmasi alamat tujuan pengiriman
sertifikat. Pastikan alamat yang Anda simpan sudah benar, lengkap, dan
mudah ditemukan.

= Pastikan klik tombol “Simpan Alamat” setelah mengisi semua isian form alamat.

7. Tampilan menu “SERTIFIKAT”

Sertifikat

Ringkasan data sertifikat mahasiswa

® Informasi Sertifikat

Pastikan nomor register, tanggal sertifikat, dan status sertifikat sudah sesuai. Jika ada kekeliruan, gunakan menu i untuk

No. Peserta

320975001971

No. Register

2010022612722065

Tanggal Sertifikat

PISN
201002869022026200513

Preview sertifikat akan tampil di sini setelah link sertifikat tersedia dalam data mahasiswa
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8.

9.

Gambar 7. Tampilan menu Sertifikat

Tampilan menu “PROGRES SERTIFIKAT”

Progres Sertifikat

Pantau tahapan proses sertifikat hingga selesai.

Progres akan disorot pada tahapan yang sedang berjalan.

1 ¢© 2 0 3 0 4 0O 5 0 6 o 7 ®
Pengecekan dan Cetak Tanda Tangan Tanda Tangan Scan Proses Kirim Selesai
Konfirmasi Data Dekan Rektor

Diri

Gambar 8. Tampilan menu Progres Sertifikat

= Menu Progres Sertifikat, digunakan untuk memantau proses penerbitan sertifikat.
Terdapat 7 aktifitas, yaitu (1) pengecekan dan konfirmasi data diri mahasiswa, (2)
cetak, (3) legalisasi Fakultas, (4) legalisasi Rektorat, (5) digitalisasi sertifikat, (6)
proses kirim sertifikat ke alamat tujuan, dan (7) selesai.

Jika sudah melakukan konfirmasi, silahkan keluar aplikasi dengan klik tombol keluar pada
menu A (lihat gambar 3).
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